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Jutun tekovaiheet toimituksessa:

Tietojen hankinta. Tulos: jutun materiaali.
Jasentely. Tulos: jutun rakenne.
Kirjoittaminen. Tulos: jutun sanallinen asu.
Kisittely. Viimeistelty taittovalmis juttu.

b=

1. Tietojen hankinta (jutun materiaali)

Ideointi

Vapaata suoltamista ja kriittistd arviointia.
Tiimity0 sopii ideointiin.

Onko idea kallis? etdinen? kdytetty? tyolds? tuttu?
vieras? epdajankohtainen? vilineelle sopimaton?
Hienosiito

Aiheen ydin? Aiheeseen liittyvit yksityiskohdat?
Taustamahdollisuudet eri ndkokulmissa? Tekniikka
ja kerronnan sdvy.

Mitd niukemmin jutussa on sivujuonteita, sitd
parempi.

Paitsi aiheita ja juttukulmia, ideoiden etsitdédn myds
teidon lahteité.

Lihderyhmii

Asianosaiset, yleensi kapea tarkastelukulma ja
yksisilmdisyyden vaara.

Silminnédkijét: hatara ja epétdydellinen tieto.
Viranomaiset.

Luottamusmiehet. (byrokratian paitoksentekijét ja
valvojat)

Asiantuntijat (ideointi saattaa auttaa [0ytdméén
lisdd asiantuntijoita).

Aihehahmo, juttuhahmo

Jutun tekiji tarvitsee itseddn varten kokonaiskuvan
asiasta = aihehahmo.

Aihehahmosta lohkaistua yhtendistd materiaalia
kutsutaan juttuhahmoksi.

Materiaalilajit

Kolmentyyppistd materiaalia: 1. faktat 2.
taustatieto, tulkinta 3. mielipideaines
Materiaalikriteerit: totuus (lahdekritiikki),
merkittdvyys (relevanssi), yhtendisyys (liittyminen
teemaan), tismallisyys (talo tdynnd vai noin 50
henked), tasapuolisuus.

Objektiivisuus: voidaanko saavuttaa ja onko siithen
pyrittava?

Hankinnan tekniikka

Ostetut tietopalvelut, uutistoimistot

Toimitukseen ldhetetty materiaali

Itse hankittu materiaali

Tiedossa olevat aiheet, odottamattomat aiheet,
ideoinnin tuloksena syntyneet tai ehdotetut aiheet.
Hankinnan kolme menettelytapaa: havainnointi,
haastattelu, lukeminen

Haastattelun tietomateriaali kertyy: kuuntelemalla,
seuraamalla, muistiin merkitsemélld (puheet,
ilmeet, tilanteen muutokset, keskustelua
johdattelevat drsykkeet) ja aivotyolla
(jatkokysymykset).

2. Jasentely (jutun rakenne)

Juttua varten kerdtyn aineksen arvon mukainen
karsinta, jasentely ja ryhmittely.

Tavoitteena lukijan, vélineen ja jutun tekijin
kannalta mielekis rakenne.

Tarkein alkuun. Valttikortti heti poytaén.
Ylépainoinen juttu.

Johdattelut, selittelyt, todistelut ja maareet eivit ole
aloitusmateriaalia.

Jutun osat: Otsikko, ingressi eli kérki ja jutturunko.

Erilaisia kérkid: luuranko, erikoispiirre, jotain
poikkeuksellista, lainakérki.

Kainalojutut, tietolaatikot, graafit.

Henkilon esittely erillisend juttuna, yrityksen
faktat, tapahtuminen kulku...

3. Kirjoittaminen (kieli)

Kirjoittamisen tekniikasta.
Jutun mitta madrdtddn usein etukiteen joko
merkkeind tai sanoina. Monille jutuille on ennalta
madritelty laatikko.
Lehdilldi on oma oikeinkirjoituskédytdntonsa,
joka yleensd tietenkin noudattaa kielitoimiston
ohjeistusta. Lehdelld on yhtendinen tapa kirjoittaa
nimet. (Esim. Papua—Uuden-Guinean taivutus).
Jutun kirjoittaminen aloitetaan joko ingressisti tai
jutturungosta. Otsikko tehdédédn viimeksi.
Jutun kirjoittamista sadtelevit tekijéat:

— aika,

— tila,

— aihe,

— kirjoittaja.
Ajan ja tilan huomioon ottaminen jutun teossa
edellyttdd ammattitaitoa. Puolessa tunnissa ja
kymmenessd minuutissa syntyy erilainen juttu;
puoleen palstaan ja koko sivulle syntyy erilainen.
Ensimmaéinen Kkriteeri on dead line, toinen on
mahtuminen ennalta varattuun paikkaan.
Mittaan kirjoittamisesta: mitta saattaa lehdenteon
aikana muuttua. Aikapaine ja mittapakko ovat
sanomalehden arkipdivaa.
Sanomalehden jutut julkaistaan sisédllon, ei ilmaisun
vuoksi. Ajankohtaisen uutissisdllon julkaiseminen
tehtavéna.
Lehtikieli:

lyhyys ja helppous. Verbit hyvii.



Adjektiivien kidyttéd rajoitetaan. Lehtikieli on
kayttokieltd, ei taidetta:

tavalliset sanat,

didinkieliset sanat,

lyhyet sanat,

konkreettiset sanat

méidritejonot,

verbit aktiivin persoonamuodossa
yksikkd monikkoa mieluummin
lyhyet virkkeet.

4, Kasittely

Jutun siséllon késittely, otsikointi, typografisen
asun antaminen.

Kirjain- ja asiavirheet korjataan (toimittaja luettaa
oikolukijalla).

Kieliasun korjaaminen. Asiavirheitten korjaaminen.
Puutteellisten tietojen tdydentdminen.

Otsikoinnista: Otsikon tehtdvédni on kertoa lukijalle
tiiviisti, mika juttu on ja miké on sen keskeinen
sisdltd. Lukijan mielenkiinnon herédttiminen
tavoitteena.

Lisété lehden luettavuutta.

Lihteet: Okkonen Toimittajan ty6 1 ja Inovaara—
Leppédjarvi—Puro: Sanomalahti opetuksessa

Potkotekstia

Lehtijutut kirjoitetaan muotoilemattomana pot-
kotekstina (yleensa).

Printit voivat selvyyden vuoksi olla toisen
nakoisia (kappaleiden alun sisennys, vali-

otsikon lihavointi, kursivoinnit ja muut lihavoin-
nit, alleviivaukset yms vain printissa, mutta
tiedosto (lyhytkin juttu aina sahkodisessa
muodossa) aina muotoilemattomana tekstina,
jossa kappaleen lopussa on yksi rivinvaihto.
Poikkeus: valiotsikkoa ennen saa hahmot-
tamisen helpottamiseksi olla kaksi rivinvaihtoa
(Toimituksen kaytantd saattaa olla jokin muu).
Toimittajat ehka joutuvat esim. kirjoittamaan
tageja malliin <ingressi> <otsikko> <valitosik-
ko> <leipateksti>

Mutta me kaytamme taitossa Page Makeria,
jossa on tyylipaletti emmeka tarvitse tageja.
Toimitussihteeri nakee tekstinkasittelyohjelman
ja taittto-ohjelman ohjausmerkeista rivinvaih-
dot.

Kirjoittajan nimen voi panna omalle rivilleen
jutun loppuun. Huomatkaa, etta viimeisen mer-
kin jalkeen ei enaa paineta enteria.

Potkotekstia

Lehtijutut kirjoitetaan muotoilemattomana po6t-
kotekstina (yleensa).

Printit voivat selvyyden vuoksi olla toisen
nakoisia (kappaleiden alun sisennys, vali-
otsikon lihavointi, kursivoinnit ja muut lihavoin-
nit, alleviivaukset yms vain printissa, mutta
tiedosto (lyhytkin juttu aina sahkodisessa
muodossa) aina muotoilemattomana tekstina,
jossa kappaleen lopussa on yksi rivinvaihto.
Poikkeus: valiotsikkoa ennen saa hahmot-
tamisen helpottamiseksi olla kaksi rivinvaihtoa
(Toimituksen kaytantd saattaa olla jokin muu).

Toimittajat ehka joutuvat esim. kirjoittamaan
tageja malliin <ingressi> <otsikko> <valitosik-
ko> <leipateksti>

Mutta me kaytamme taitossa Page Makeria,
jossa on tyylipaletti emmeka tarvitse tageja.
Toimitussihteeri nakee tekstinkasittelyohjelman
ja taittto-ohjelman ohjausmerkeista rivinvaih-
dot.

Kirjoittajan nimen voi panna omalle rivilleen
jutun loppuun. Huomatkaa, etta viimeisen mer-
kin jalkeen ei enaa paineta enteria.



Raamatun kirjojen nimet ja niista
kaytettavat lyhenteet

Vanha testamentti — VT

1. Moos. — Ensimméinen Mooseksen kirja
2. Moos. — Toinen Mooseksen kirja
3. Moos. — Kolmas Mooseksen kirja
4. Moos. — Neljas Mooseksen kirja
5. Moos. — Viides Mooseksen kirja
Joos. — Joosuan kirja

Tuom. — Tuomarien kirja

Ruut — Ruutin kirja

1. Sam. — Ensimmainen Samuelin kirja
2. Sam. — Toinen Samuelin kirja

1. Kun. — Ensimmainen kuninkaiden kirja
2. Kun. — Toinen kuninkaiden kirja
1. Aik. — Ensimmainen aikakirja

2. Aik. — Toinen aikakirja

Esra — Esran kirja

Neh. — Nehemian kirja

Est. — Esterin kirja

Job — Jobin kirja

Ps. — Psalmien kirja

Sananl. — Sananlaskujen kirja
Saarn. — Saarnaajan kirja

Laul. . — Laulujen laulu

Jes. — Jesajan kirja

Jer. — Jeremian kirja

Valit. — Valitusvirret

Hes. — Hesekielin kirja

Dan. — Danielin kirja

Hoos. — Hoosean kirja

Joel — Joelin kirja

Aam. — Aamoksen kirja

Ob. — Obadjan kirja

Joona — Joonan kirja

Miika — Miikan kirja
Nah. — Nahumin kirja
Hab. — Habakukin kirja
Sef. — Sefanjan kirja
Hagg. — Haggain kirja
Sak. — Sakarjan kirja
Mal. — Malakian kirja

Uusi testamentti — UT

Matt. — Evankeliumi Matteuksen mukaan
Mark. — Evankeliumi Markuksen mukaan
Luuk. — Evankeliumi Luukkaan mukaan
Joh. — Evankeliumi Johanneksen mukaan
Ap. t. — Apostolien teot

Room. — Kirje roomalaisille

1. Kor. — Ensimmainen kirje korinttilaisille
2. Kor. — Toinen kirje korinttilaisille

Gal. — Kirje galatalaisille

Ef. — Kirje efesolaisille

Fil. — Kirje filippilaisille

Kol. — Kirje kolossalaisille

1. Tess. — Ensimmainen kirje tessalonikalaisille
2. Tess. — Toinen kirje tessalonikalaisille

1. Tim. — Ensimmainen kirje Timoteukselle
2. Tim. — Toinen kirje Timoteukselle

Tit. — Kirje Titukselle

Filem. — Kirje Filemonille

Hepr. — Kirje heprealaisille

Jaak. — Jaakobin kirje

1. Piet. — Ensimmainen Pietarin kirje

2. Piet. — Toinen Pietarin kirje

1. Joh. — Ensimmainen Johanneksen kirje
2. Joh. — Toinen Johanneksen kirje

3. Joh. — Kolmas Johanneksen kirje

Juud. — Juudaksen kirje

Ilm. — Johanneksen ilmestys

Apokryfikirjat

Judit — Juditin kirja

Viis. — Viisauden kirja

Tob. — Tobian kirja

Sir. — Sirakin kirja

Bar. — Barukin kirja

1. Makk. — Ensimmiinen makkabealaiskirja
2. Makk. - Toinen makkabealaiskirja
Est. lis. — Lisayksia Esterin kirjaan
Dan. lis. — Lisayksia Danielin kirjaan
Man. r. — Manassen rukous

Millainen on hyva hartauskir-
joitus?

Tehtava.

Ottakaa seuraavat nakokulmat:

Sisalto

Viestinta

Muoto



